
Das Fraunhofer-Zentrum für Internationales Management und Wissensökonomie IMW 
in Leipzig 

sucht ab 1.10.2018 eine 

Studentische/Wissenschaftliche Hilfskraft (w/m) 

für die Abteilung 

»Marketing und Kommunikation«.

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Tätigkeiten: 

 Mitarbeit bei der Pflege der Website (Content Management System Adobe AEM)

 Redaktion und Lektorat von Website-, Newsletter- und Presse-Meldungen und -Beiträgen

 Koordination der Datenanlieferung zwischen Redaktion und Fachautor/innen

 SEO-Optimierung

 Lektorat von Fachtexten und Studien

 unterstützende Literatur‐ und Datenrecherche

 Aufbereitung und Strukturierung der Rechercheergebnisse

 Erstellen von Übersichten und Texten

 Unterstützung bei der Kommunikationsevaluation / Medienanalyse

 Unterstützung bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen (Konferenzen,

Workshops, Seminare, Fokusgruppen etc.)

 Bei Bedarf Unterstützung des Empfangs mit Telefonservice, Postverwaltung, Bestellungen

 Sonstige Aufgaben

Folgende Voraussetzungen sollten Sie mitbringen: 

 Bewerbungen sind ausdrücklich aus allen Fachbereichen willkommen

 Freude am Verfassen von Texten und Erfahrungen in der redaktionellen Arbeit

 Talent zur Strukturierung komplexer Sachverhalte

 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

 Erfahrung in der Literatur- und ggf. Datenrecherche

 Sorgfältige, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise

 sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office und in Internet-Anwendungen.

 Kenntnisse von Content Management Systemen von Vorteil

 Kenntnisse der gängigen Grafik-Programme (insb. Adobe Photoshop, InDesign) von Vorteil

Wenn Sie engagiert und teamorientiert arbeiten und es gewohnt sind, Ihre Arbeitsergebnisse 

selbständig und sorgfältig zu erarbeiten, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 

31.8.2018. 



Die Vergütung richtet sich nach der Gesamtbetriebsvereinbarung der Fraunhofer-Gesellschaft zur 

Beschäftigung von Hilfskräften und beträgt für Universitätsstudierende ohne Abschluss 9,89 € pro 

Stunde. Für Studierende mit Vordiplom oder Bachelorabsolventinnen/en im Masterstudium gelten 

abweichende Stundensätze. Die durchschnittliche monatliche Arbeitszeit beträgt 40 – 60 Stunden.  

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Kurzbewerbung in einer PDF-Datei (Anschreiben, tabellarischer 

Lebenslauf, aktuelle Immatrikulationsbescheinigung einer Universität/Hochschule, relevante 

Zeugniskopien) unter Angabe der Kennziffer IMW-HK-2018-MarKom-Publika bis zum 31.8.2018. 

per E-Mail an: 

Herrn Dirk Böttner-Langolf 

dirk.boettner-langolf@imw.fraunhofer.de 


